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RESOLUCAO DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM DIREITO UFF/MACAE N.° 04 DE
15 DE SETEMBRO DE 2021

Altera e acrescenta dispositivos ao Regulamento do trabalho de
conclusdodo Curso (TCC) de Graduacdo em Direito de Macaé,
instituido pela Resolugéo n° 02/2017.

O Colegiado de Curso de Graduagao em Direito da Universidade Federal Fluminense em Macaé, no
uso de suas atribuicées, RESOLVE:

Art. 1°. Este regulamento estabelece regras gerais sobre as atividades relativasao Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC), integrantes do curriculo pleno do Curso de Graduagdo em Direito, desenvolvido sob a forma de monografia
e obedecerd, na sua estrutura formal, & Normas Técnicas (ABNT) e as regras do manual de Apresentagdo de
Trabalhos Monogréficos de Conclusdo de Curso (Editora da UFF - 2012).

Art. 2°. A apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) , bem como suaaprovacdo perante uma banca
examinadora, é requisito parcial para a obtencdo do grau de Bacharel em Direito e, consequentemente, para a
conclusdo do Cursode Graduagdo em Direito do Instituto de Ciéncias da Sociedade — Macaé (ICM) da UFF.

Art. 3°. O Trabalho de Concluséo de Curso seré desenvolvido em dois semestresletivos nas disciplinas TCC | e TCC
.

§1°. Excepcionalmente o aluno podera cursar, concomitantemente, as disciplinas TCC | e TCC Il mediante
requerimento que serd avaliado pela Coordenacdo de Graduacédo e, em grau recursal, pelo Colegiado do Curso de
Graduacao.

§2°. O requerimento deverd conter a anuéncia do professor na orientacdo simultanea das disciplinas TCC |1 e TCC
.

Art. 4° A disciplina TCC | consiste na elaboracdo de um projeto do TCC quecontera a seguinte estrutura:
I. capa, contra capa, folha de avaliacdo, resumo, abstract;

I1. sumério provisorio;

I11. apresentacdo do tema;

V. objetivos;

V. justificativas;

V1. problemas;

VII. hipdteses;

VI11. metodologia;

X1. cronograma de desenvolvimento;

X. bibliografia inicial.

§1°. A atribuicdo da nota final da disciplina TCC | sera a avaliacdo do Projeto deTCC pelo professor-orientador.

82°. A disciplina TCC Il consiste na elaboracdo do Trabalho de Conclusédo deCurso e defesa (apresentacdo) em
banca examinadora.

§3°. O conteudo do Trabalho de Conclusdo de Curso é de responsabilidade do discente-autor.

Art. 5°. Compete ao discente que a partir do 8° periodo pretenda cursar a disciplina TCC | e a partir do 9° periodo a
disciplina TCC Il, indicar em formulario préprio (Anexo 1) o professor-orientador dentre os docentes efetivos ou
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substitutos lotados no Departamento de Direito de Macaé (MDI) e, com a aquiescéncia deste, entregar, no periodo
estabelecido no calendario fixado pela Coordenacdo de TCC, uma via na secretaria da Coordenacdo de Graduacéo
para que esta efetue a inscrigdo na disciplina.

81°. N&o havera a coorientacdo interna (professores efetivos ou substitutos lotados no MDI) ou externa nas
disciplinas TCC 1 ou TCC II.

§2°. Apos a efetivacdo da inscricdo do aluno, na disciplina TCC | ou TCC Il, no sistema académico, a troca de
orientador somente ocorrera se for operacionamento vidvel e em conformidade com os calendarios académico e administraivo
da UFF.

§3°. O aluno podera escolher orientadores diferentes relacionados as disciplinasTCC | e TCC II.

8§40, O Coordenador de Trabalho de Conclusao de Curso divulgaré antes do inicio de cada semestre letivo e mantera
atualizada uma lista dos professores efetivose substitutos lotados no MDI e suas linhas de pesquisa e/ou areas/temas
de interesse e atuacéo.

85°. O professor substituto sé aceitara a orienta¢do das disciplinas TCC | e TCC Il se o prazo de duracdo de seu
vinculo contratual com a UFF for superior ao periodo de orientag&o.

86°. O professor substituto, ao aceitar a orientacdo das disciplinas TCC | e TCC Il, deverd comunicar ao
Coordenador de Trabalho de Concluséo de Curso o nomedo professor efetivo que ficara vinculado a orientagdo na
qualidade de suplente.

Art. 6°. Compete ao discente regularmente inscrito nas disciplinas TCC I e TCC II:

I. cumprir o calendario fixado pelo professor-orientador quanto as reunides convocadas para discussdo e
aprimoramento da pesquisa e a entrega de resenhas, relatorios parciais, relatério final, elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais, projeto de TCC e a versdo final do TCC.

I1. atender as solicitacGes técnicas do professor-orientador;
I11. cumprir o calendério fixado pela Coordenacao de Trabalho de Concluséo deCurso

Art. 7°. O ndo cumprimento dos deveres previstos nos incisos | e Il do art. 6° deste regulamento autoriza o
professor-orientador a solicitar o seu desligamento dos encargos de orientagdo do aluno, mediante requerimento a
Coordenacéo de Trabalho de Conclusédo de Curso.

§1°. Dar-se-a vista do requerimento ao aluno para exercicio do contraditério e defesa.

§2°. Da decisdo do Coordenador de Trabalho de Conclusdo de Curso caberd recurso ao Colegiado do Curso de
Graduacao.

Art. 8°. Compete ao professor-orientador:
I. exercer com dedicacdo as atribui¢fes decorrentes de suas atividades como orientador;

I1. enviar aos seus orientandos, no inicio de cada semestre académico, calendario de reuniGes com o objetivo de
discutir e aprimorar a pesquisa; entrega de resenhas, relatérios parciais, relatorio final; elementos pré-textuais,
textuais e pos- textuais; projeto de TCC e a versdo final do TCC.

I11. receber e avaliar as resenhas, relatorios parciais, relatorio final, elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais,
projeto de TCC e a versdo final do TCC,;

V. cumprir o calendério fixado pela Coordenacédo de Trabalho de Concluséo de Curso;

V. encaminhar & Secretaria da Coordenacdo de Graduacdo as informacdes pertinentes a defesa do TCC de seu
orientando: titulo do TCC, orientador e orientando, data, horério, local da apresentagdo, nomes e vinculo
académico/profissional dos membros avaliadores;

V1. presidir e convidar os dois membros avaliadores da banca examinadora da apresentacdo do TCC do discente
sob sua orientacao;

VII. lancar as notas de seus respectivos orientandos no IDUFF dentro do prazo estabelecido no calendéario
académico, observando o disposto no 83° do art. 17deste regulamento;
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VIII. enviar ao Coordenador de TCC o texto final da monografia com a ficha catalogréfica, em formato PDF, para
que este efetue o depdsito no RIUFF - Repositorio Institucional da Universidade Federal Fluminense.

Art. 9% Cada professor efetivo e substituto terd sob sua orientacéo,
respectivamente, o limite:

I. de 5 (cinco) e 3 (trés) orientandos na disciplina TCC | (MDI 00210); e
I1. de 5 (cinco) e 3 (trés) orientandos na disciplina TCC 1l (MDI 00219)

Paragrafo Unico. O numero maximo de orientandos, apenas dos professores efetivos, podera ser ampliado
mediante solicitacdo destes ao Coordenador de Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 10. A monografia terd no minimo 40 (quarenta) e no maximo 70 (setenta)laudas de texto, excluidos os
elementos pré-textuais e pos-textuais.

Art. 11. Somente serd agendada a defesa do TCC apds a entrega na Secretaria da Coordenagdo do Curso de
Graduagao dos seguintes formularios:

I.  parecer favoravel do professor-orientador (anexo Il)
I1. recibo da entrega da monografia aos membros da banca examinadora (anexolll)
I11. termo de responsabilidade (Anexo V)

§1°. Caso o professor-orientador emita parecer desfavoravel, deverd encaminhar termo motivado das razGes do veto
ao Coordenador de Trabalho deConcluséo de Curso.

§2°. Dar-se-a vista do termo ao aluno para exercicio do contraditério e defesa.

83°. Da decisdo do Coordenador de Trabalho de Conclusdo de Curso caberd recurso ao Colegiado do Curso de
Graduacao.

Art. 12. As apresentacdes das monografias serdo abertas ao publico e ocorrerdonas dependéncias do Instituto de
Ciéncias da Sociedade de Macaé.

Paragrafo Unico. O tempo maximo de exposi¢do oral do discente serd de 15 (quinze) minutos, apos, os dois
membros avaliadores efetuardo suas arglicdes no tempo maximo de 10 (dez) minutos, que serdo respondidas no
tempo méximo de 10 (dez) minutos.

Art. 13. Pelo menos um dos membros avaliadores devera ser professor efetivo ou substituto lotado no MDI.

Parégrafo Unico. A eventual escolha de um membro avaliador externo deverd observar a sua expertise e/ou a
aderéncia profissional e/ou académica com o objeto da monografia.

Art. 14. A atribuicdo da nota final da monografia e, consequentemente da disciplina TCC Il (anexo V), dar-se-4
apos o encerramento da etapa de arguicdo,e serd composta pela média aritmética das notas (de zero a dez) dos dois
membros avaliadores, considerando o texto escrito, a sua exposicdo oral e a defesa para as arguices propostas.

Art. 15. A banca examinadora, por maioria, ap6s a apresentacao oral, pode sugerir ao aluno que reformule aspectos
formais e materiais da monografia.

§1°. Quando sugerida a reformulagdo de aspectos fundamentais da monografia,serd lavrado na ata de apresentacéo
(anexo V) que o langamento da nota atribuida ficard condicionado a apresentagdo e analise das corre¢@es sugeridas
ao professor-orientador.

§2°. A banca examinadora fundamentaré na ata de apresentacdo (anexo 1V) as razfes da reprovacao.
Art. 16. A ata de apresentacdo (anexo 1V) devera ser entregue a Secretaria da Coordenacdo de Graduacao.

Art. 17. Apds a aprovacdo da banca e de todas as possiveis correcdes apontadaspor esta, o professor orientador
analisard a monografia e enviard ao Coordenador de TCC o texto final, em formato PDF, para que este efetue o
depdsito no RIUFF - Repositorio Institucional da Universidade Federal Fluminense (http://www.repositorio.uff.br/)
em cumprimento ao disposto no art. 2° | da Norma de Servigo (Reitoria) n° 655, de 03 de janeiro de 2017.
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§1°. O texto final enviado pelo orientador ao Coordenador de TCC devera conter a ficha catalogréfica.

§2°. A Superintendéncia de Documentacdo da UFF disponibiliza o Sistema de Geragdo Automatica de Ficha
Catalogréfica Online.

83°. O orientador somente langard a nota final da monografia no IDUFF apds oencaminhamento do texto final, em
formato PDF, ao Coordenador de Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 18. Caso seja identificado plagio por qualquer membro da banca examinadora, o professor orientador, na
qualidade de presidente dessa, até antes da abertura da sessdo publica, solicitard a todos os presentes que se retirem
para, entdo, comunicar ao discente o ocorrido, assim, dando-lhe oportunidade de se defender. Em seguida, lavrar-
se-4 a respectiva ata, na qual constardo a comprovacdo do plagio e a defesa do discente, além da decisdo final da
banca examinadora que, no minimo, outorgard zero como nota, bem como decidird quanto a abertura ou ndo de
procedimento disciplinar & Comissao de Etica. Também comunicar-se-a o ocorrido ao autor da obra plagiada para
que possa tomar as providéncias que achar necessarias.

Art. 19. Este regulamento s6 podera ser alterado pela maioria absoluta dos membros do Colegiado do Curso de
Graduagdo, competindo a este dirimirdividas referentes a interpretacdo deste regulamento, bem como suprir as suas
lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 20. Os casos ndo contemplados por esta Resolucdo serdo decididos pelo Colegiado do Curso de Graduagéo em
Direito.

Art. 21. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servi¢co da UFF, revogando o
que for contréario a ele, especialmente, a Resolucdo n° 03/2016 e a Resolugdo n° 02/2017.

FABIANO GOSI DE AQUINO
Coordenador do Curso de Direito MCD/ICM/UFF
HHHHHH
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FORMULARIO - ACEITACAO DE ORIENTANDO(A) DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(ANEXO I - RESOLUCAO N° 04/2021)

ILMO. SR. PROFESSOR

COORDENADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Comunico a V.52, de acordo com a Resolu¢do n? 04/2021 do Colegiado do Curso de Graduagdo em

Direito, que ACEITO o(a) aluno(a)

J

matriculado(a) no Curso de Graduac¢do em Direito sob o n® , Ccomo meu

(minha) ORIENTANDO(A) da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso

NOME DO PROFESSOR(A): MATRICULA

SIAPE:

Atenciosamente,

Macaé/RJ, de de 20
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FORMULARIO - PARECER FAVORAVEL PARA APRESENTACAQ DE TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO E INDICACAO DE MEMBROSAVALIADORES (ANEXO 11 - RESOLUCAQ
N° 04/2021)

ILMO. SR. PROFESSOR
COORDENADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Comunico a V.S?, de acordo com a Resolugéo n° 04/2021 do Colegiado do Curso de Graduacdoem Direito, que

o(a) aluno(a)
, matriculado(a) no
Curso de Graduagdo em Direito sob o n° , estaapto(a) a apresentar o seu Trabalho de
Concluséo de Curso - TCC intitulado:

Solicito que a Banca Examinadora seja composta, além do professor-orientador, pelos 02 (dois)membros avaliadores
abaixo:

1. Nome: Vinculo

académico/profissional:

2. Nome: Vinculo

académico/profissional:

Atenciosamente,

Macaé/RJ, de de 20

PROFESSOR(A) ORIENTADOR (A)
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FORMULARIO - RECIBO DE ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO AQS

MEMBROS AVALIADORES DA BANCA EXAMINADORA (ANEXOIIIl - RESOLUCAOQ N°04/2021)

ILMO. SR. PROFESSOR
COORDENADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Comunico a V.S? de acordo com a Resolugdo n° 04/2021 do Colegiado do Curso de Graduagdoem Direito, que

recebi a versdo final (apta para a apresentacdo) do TCC do (a) aluno(a)
, matriculado(a) no Curso

de Graduacdo em Direito sob o n° Jintitulado:

Atenciosamente,

Macaé/RJ, de de 20

MEMBRO AVALIADOR
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FORMULARIO DE AVALIACAQO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO(TCC) - ANEXO IV —
RESOLUCAQ N°04/2021

Aluno(a): Matricula:

Semestre: /

Titulodo TCC:

Professor(a)-orientador(a):

Avaliacdo: Texto escrito, exposicdo oral e defesa das arguicdes propostasMembros Avaliadores
1. Nota
2. Nota

Com base na avaliagdo acima, a monografia esta:

() estdaprovada, SEM restricoes, com média (nota final):

() estd aprovada, COM restri¢des, com média (nota final) : ficando 0

lancamento do grau condicionado a apresentagdo e analise das corre¢des sugeridas ao professor-orientador.

() estareprovada, com média (nota final):

Observacoes:

Macaé/RJ, de de

PROFESSOR(A) ORIENTADOR (A)

(1°) MEMBRO AVALIADOR

(2°) MEMBRO AVALIADOR
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FORMULARIO - TERMO DE RESPONSABILIDADE
(ANEXO V — RESOLUCAOQ N°04/2021)

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , aluno(a) do Curso de Graduagéo

em Direito (UFF/ICM/MDI), matricula n° , declaro que o Trabalho de Concluséo de

Curso intitulado

é de minha autoria e pela obra me responsabilizo por quaisquer questionamentos futuros.

Macaé/RJ, de de 20




