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INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2018

Esta instrucdo normativa visa regulamentar as
atividades docentes no Departamento de
Direito de Macaé em conjunto com o
regulamento do Departamento de Direito de
Macaé.

Art. 1° As atribuicdes que seguem competem aos docentes lotados no MDI em complemento ao
regulado no Regimento Interno do Departamento de Direito de Macaé, do Regimento Interno e Estatuto
da Universidade Federal Fluminense e do Regulamento de Cursos de Graduacdo da Universidade
Federal Fluminense.

DO PREENCHIMENTO DO RAD E ATUALIZACAO DO CURRICULO LATTES
Art. 2°. Compete aos docentes preencher o RAD tempestivamente dentro do prazo do sistema IdUFF.

§1°. Sua submissdo ao Chefe de Departamento do Direito e Diretor do ICM/UFF deve ser realizada com
acompanhamento e apresentacdo dos documentos digitalizados, comprobatérios das informagoes
lancadas em atualizacdo que devem constar também no curriculo lattes do professor, igualmente
atualizado periodicamente na plataforma do CNPq.

§2°, A secretaria do Departamento de Direito mantera pasta virtual com as atualizacbes apresentadas
pelos docentes, nos termos do paragrafo anterior.

DO PLANO DE DISCIPLINA/ATIVIDADE

Art. 3°. Compete ao docente o preenchimento do plano de disciplina/atividade constante do formulario
20 da PROGRAD/UFF.

§ 1°. O plano de disciplina/atividade deve ser apresentado a turma e entregue a representacdo da classe
no primeiro més letivo de cada semestre e/ou ser disponibilizado pelo sistema conexdo UFF.

§ 2°. O plano de disciplina/atividade deve ser enviado por e-mail a coordenagdo do curso de direito na
primeira semana de aula de cada semestre letivo.

DO PREENCHIMENTO E ENTREGA DOS DIARIOS DE CLASSE

Art. 4° O preenchimento do diario de classe pelo docente deve atentar as determinacdes do
Regulamento de Cursos de Graduagdo da Universidade Federal Fluminense no que dispde acerca da
frequéncia discente.

81°. O preenchimento dos diarios de classe deve ser continuo e preferencialmente ndo se deve
apresentar com rasuras, emendas injustificadas, transcrigdes para as margens, bem como ndo se deve
utilizar de corretivos.

8§ 2°. As paginas dos diarios devem ser impressas apenas no anverso das folhas.

§ 3°. Os diarios devem ser entregues na secretaria do Departamento de Direito até a primeira semana do
semestre letivo subsequente, devidamente preenchidos, assinados pelo Professor responsavel pela
disciplina e acompanhados do relatorio de notas e frequéncias gerado pelo IdUFF apds o lancamento
das mesmas.
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84°, Em se tratando de Professor Substituto, este devera proceder a entrega regular dos seus diarios até o
Gltimo dia de vigéncia do seu contrato com a UFF.

DA VISTA DE PROVA

Art. 5°. As avaliagfes devem ser elaboradas e ministradas pelos docentes nos termos determinados pelo
Regulamento dos Cursos de Graduacdo da Universidade Federal Fluminense.

81°. Compete aos docentes conceder vista de prova aos discentes, presencial e pessoalmente, sempre
apos a correcao, no prazo de até quinze dias corridos apds a realizagdo da avaliag&o.

§2°. E facultado aos docentes entregarem as avaliagdes corrigidas aos discentes.

83°. Optando o docente pela ndo devolucdo das avaliacbes aos discentes poderd o aluno proceder
requerimento formulado ao Departamento de Direito solicitando coOpia de sua propria avaliacéo
corrigida.

DOS PROJETOS DE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 6°. Sera composta comissdo técnica composta por trés docentes lotados no Departamento de
Direito de Macaé com objetivo de analisar e emitir parecer técnico acerca de projetos de pesquisa
(iniciacdo cientifica) e extensdo a serem desenvolvidos por algum de seus pares, sem financiamento por
agéncias de fomento.

81°. As comissdes ndo serdo fixas e devem ser compostas por docentes que demonstrem mais afinidade
com as areas e subareas tematicas a que se refiram os projetos em questao.

§2°. Os pareceres devem ser anexados aos projetos e efetivamente arquivados nas pastas funcionais dos
docentes que os desenvolverem.

Art. 7°. Ao final do semestre ou ano letivo, de acordo com o cronograma dos projetos, os docentes
deverdo informar em reunido ordinaria departamental sobre o status de desenvolvimento dos projetos de
pesquisa (iniciacdo cientifica) e extensdo eventualmente desenvolvidos, independente de terem ou néao
financiamento por agéncias de fomento.

DAS ATIVIDADES DE MONITORIA

Art. 8° As atividades de monitoria serdo orientadas a partir dos preceitos emitidos pela
PROGRAD/DMO, encaminhados pelo Professor Coordenador de Monitoria.

Art. 9°. O Professor Orientador de Projeto de Monitoria deverd tomar providéncias para certificar a
frequéncia do monitor selecionado por meio de Edital homologado pela PROGRAD/DMO.

Art. 10°. As monitorias voluntérias serdo registradas no Departamento de Direito sempre quando de
suas reunides ordinarias.

Art. 11° O Professor Coordenador de Monitoria manterd, na secretaria do Departamento de Direito,
pasta composta por toda documentacdo derivada dos processos seletivos anuais bem como o que
decorrer da atividade de monitoria desenvolvida em sede do Departamento de Direito de Macaé.
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DISPOSICOES GERAIS

Art. 12°, Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor da data de sua publicacdo no Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense e revoga todas as eventuais disposi¢es em contrario.

Macaé/RJ, 14 de agosto de 2018.
SAULO BICHARA MENDONCA

Chefe do Departamento de Direito — MDI/ICM/UFF
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